ADAC

ADAC Luftfahrt Technik GmbH

Wir sind ein luftfahrttechnischer Betrieb nach EASA Part 145 mit Hauptsitz in Sankt Augustin am
Flugplatz Hangelar. Zur Erganzung unseres Teams suchen wir eine/n leistungsfahige/n, selbstandig
agierende/n und teamorientierte/n

SACHBEARBEITER/IN FAKTURA IN VOLLZEIT
lhre Aufgaben:

» Vorbereitende Arbeiten fiir die Rechnungsstellung

»  Prifung der eingehenden Rechnungsunterlagen

* Analyse und Korrektur von Auftragsdaten

e Abstimmung / Klarung von Sachverhalten in angrenzenden Bereichen

»  Optimierung von Prozessen

»  Erstellen von Monatsabschlussreports Faktura zur Unterstitzung der Buchhaltung

» Rechnungserstellung und -versand

*  Verarbeitung und Zuordnung von Fremdrechnungen in Kooperation mit dem Einkauf
» zugehdrige allgemeine administrative Tatigkeiten.

lhre Qualifikation:

» Betriebswirtschaftliche, kaufménnische Ausbildung (Industriekauffrau/-mann)

* Mindestens 3 Jahre einschlagige Berufserfahrung in der Faktura

* Hohe technische Affinitat

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

» Sehr gute PC Kenntnisse (MS Office), idealerweise Erfahrungen mit einem ERP-System
» Selbsténdiger Arbeitsstil

*  Gute Kommunikationsfahigkeit und hohe Bereitschaft zur Teamarbeit

» Ausgepragtes, dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln

Wir bieten Ihnen ein teamorientiertes Arbeitsklima in einem spannenden Umfeld. lhren Einsatz
honorieren wir mit der regelmaBigen Foérderung durch Weiterbildungen, einer angemessenen,
leistungsorientierten Vergutung und einem flexiblen Arbeitszeitmodell.

Bitte senden Sie Ilhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
— vorzugsweise per E-Mail — an:

ADAC Luftfahrt Technik GmbH

Christine Walter

Personalleiterin

Richthofenstr. 126

53757 Sankt Augustin
www.alt-heliservice.de

E-Mail: christine.walter@alt-heliservice.de
Tel.: +49-2241-9279-41



